Zatacznik nr 1 do Regulaminu studidw pierwszego i drugiego stopnia oraz jednolitych

magisterskich w Szkole Gtéwnej Handlowej w Warszawie

Wymagania merytoryczne i formalne dla pracy dyplomowej

oraz tryb jej skladania i oceny

§ 1

Postanowienia ogoélne

1.

Praca dyplomowa to odpowiednio na studiach pierwszego stopnia — praca
licencjacka, a na studiach drugiego stopnia albo jednolitych magisterskich — praca

magisterska.

. Na wniosek zainteresowanych studentdéw, pozytywnie zaopiniowany i uzasadniony

przez promotora, dziekan wtasciwego studium moze wyrazi¢ zgode na zespotowe

przygotowanie pracy przez dwdch lub trzech studentow.

. Zespotowa praca dyplomowa powinna zawiera¢ wyraznie wyodrebnione czesci —

rozdziaty, autoryzowane przez poszczegolnych autoréw (m.in. w spisie tresci i we

wstepie do pracy).

. Kazda z wyodrebnionych czesci zespotowej pracy dyplomowej podlega odrebnej

ocenie promotora oraz odrebnej recenzji.

. Na wniosek studenta, pozytywnie zaopiniowany i uzasadniony przez promotora,

dziekan wtasciwego studium moze wyrazi¢ zgode na przygotowanie pracy na

Zlecenie instytucji zewnetrzne).

. W uzasadnionych przypadkach dziekan studium moze wyrazi¢ zgode na

odstepstwa od niektdérych z wymagan dotyczacych prac dyplomowych, o ile nie

prowadzi to do obnizenia poziomu merytorycznego pracy.

§2

Przedmiot pracy dyplomowej

1.

Praca dyplomowa powinna wskazywac na umiejetnosc postugiwania sie wiedzg
nabytg przez studenta w trakcie studidw, zgodng z efektami uczenia sie wtasciwymi
dla danego kierunku, poziomu i profilu studidbw oraz wykorzystania literatury
przedmiotu. Powinna potwierdza¢ umiejetnos¢ konstruowania spojnego, logicznego
tekstu pisanego poprawng polszczyzng z uzyciem terminologii wkasciwej dla danej

dyscypliny wiedzy lub praktyki.

. Praca licencjacka powinna prezentowac wiedze i umiejetnosci studenta

w dyscyplinie okreslonej kierunkiem studiow, przydatne do rozwigzywania
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§

konkretnych problemow teoretycznych i praktycznych, lub stanowi¢ syntetyczng
prezentacje wiedzy.

Praca magisterska powinna prezentowac wiedze studenta w dyscyplinie nauki

I praktyki zwigzanym z kierunkiem studiow, w tym krytyczne rozumienie teorii

i zasad jej stosowania, a takze wykazywac, ze student posiada umiejetnosci
niezbedne do rozwigzywania zaawansowanych problemow ze sfery teorii lub
praktyki oraz umiejetno$¢ tworzenia tekstu problemowego.

Prace dyplomowa moze stanowi¢ w szczegdlnosci praca pisemna, opublikowany
artykut lub praca projektowa.
3

Jezyk pracy dyplomowe]

1.

§

Praca dyplomowa pisana jest w jezyku, w ktérym zgodnie z programem studiow,

prowadzone sg studia na danym kierunku.

. Na wniosek studenta, pozytywnie zaopiniowany przez promotora, dziekan studium
moze wyrazi¢ zgode na przygotowanie pracy w jezyku innym niz podstawowy/
wiodagcy na kierunku studiow.

4

Wymagania edytorskie

1.

Praca dyplomowa przygotowywana jest w liczbie egzemplarzy odpowiadajgce;

liczbie autoréw.

. Pierwsza strona pracy dyplomowej to strona tytutowa, przygotowana wedtug wzoru
okreslonego przez Rektora. Ostatnia strona to oSwiadczenie autora pracy
dyplomowej/autorow zespotowej pracy dyplomowej, ktérego wzoér okresla Rektor.

. Pierwsza strona pracy dyplomowej to strona tytutlowa, przygotowana wedtug
wzoru okreslonego przez Rektora. 14

. W pracy zespotowej, na odwrocie strony tytutowej, nalezy umiesci¢ szczegdtowy

wykaz autoréw (imie i nazwisko kazdego z nich z wyszczegolnieniem numerdw

rozdziatéw, ktére przygotowat).

. Ramowa struktura pracy dyplomowej:

14 Zmieniony ust. 2 ma zastosowanie od dnia 1 pazdziernika 2023 r. (zgodnie z § 2 uchwaty

nr 298 Senatu SGH z dnia 19 kwietnia 2023 r. zmieniajgcej uchwate nr 709 Senatu SGH
z dnia 27 kwietnia 2022 r. w sprawie Regulaminu studiow pierwszego i drugiego stopnia

oraz jednolitych magisterskich w Szkole Gtoéwnej Handlowej w Warszawie).
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1) strona tytutowa (pierwsza strona);

2) w przypadku pracy zespotowej spis autorow z wyszczegdlnieniem numerow
rozdziatéw pracy (druga strona — tyt strony tytutowej) — w innym wypadku strone
nalezy pozostawic pustg;

3) spis tresci;

4) wstep/wprowadzenie, a w nim: uzasadnienie podjetego tematu, ogdlny opis
przedmiotu pracy, postawionych celdw, struktury tresci, zastosowanej metody
analitycznej/ badawczej oraz omowienie literatury przedmiotu;

5) rozdziaty poswigcone rozwigzaniu podjetego problemu;

6) wnioski;

7) wykaz wykorzystanej literatury;

8) spis tabel i rysunkow;

9) ewentualnie zatgczniki;

10) streszczenie pracy (orientacyjnie 900 znakdw);

11) o$wiadczenie autora/autorow pracy o samodzielnym opracowaniu pracy
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa, wg wzoru okreslonego przez
Rektora.

. Wymagania dla przypisow i literatury, do wyboru:

1) system harwardzki, tj. w tekscie np. (Kowalski 20086, s. 31-52), w wykazie
literatury np. 1. Mitra, A., 1998. Fundamentals of Quality Control and
Improvement, New Jersey, Prentice Hall, przypisy stosowane wytgcznie dla
objasnien; lub

2) system m.in. zalecany przez Oficyne Wydawniczg SGH, j. przypisy na dole
strony z ciggta ich numeracjg np. *A. Mitra, Fundamentals of Quality Control and
Improvement, Prentice Hall, New Jersey, 1998, s. 28, w wykazie literatury np. 1.
Mitra A., Fundamentals of Quality Control and Improvement, Prentice Hall, New
Jersey, 1998.

. Wymagania dla tekstu pracy dyplomowej:

1) format A4, druk obustronny;

2) marginesy: gorny — 2,5 cm, dolny — 2,5 cm, boczne - lustrzane: wewnetrzny — 3,0
cm, zewnetrzny — 2,0 cm,

3) justowanie (wyrownanie do obydwu bocznych marginesow);

4) czcionka Times New Roman,;

5) wielkosc¢ czcionki tekstu 12 pkt;
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6) czcionka przypisow zroédtowych 10 pkt;
7) odstepy miedzy wierszami 1,5 wiersza;

8) ciagta numeracja stron w catej pracy.

§5

Przyjecie pracy dyplomowsej i jej ocena

1.

2.

Prace dyplomowa, oraz formularz Oceny Pracy Dyplomowej/Rozdziatdéw Pracy
przyjmuje promotor, ktéry wystawia ocene pracy oraz wypetnia formularz Oceny
Pracy Dyplomowej/Rozdziatdéw Pracy, ktérego wzor okresla Rektor.

Oceny pracy dyplomowej dokonuje takze recenzent w recenzji pracy.

§6

Promotor i konsultant merytoryczny pracy dyplomowej

1.

Promotorem pracy dyplomowej moze by¢ wytgcznie nauczyciel akademicki

posiadajgcy stopien naukowy, zatrudniony w SGH.

. Zakres zainteresowan naukowo-dydaktycznych promotora powinien by¢

merytorycznie zwigzany z kierunkiem studiow, ktéry korczy student i obejmowac
tematyke pracy.

W przypadkach uzasadnionych interdyscyplinarnym lub aplikacyjnym charakterem
pracy dziekan studium moze, w uzgodnieniu z promotorem, powofac¢ konsultanta
naukowego lub praktycznego celem zapewnienia uzupetniajacej opieki
merytorycznej nad przygotowaniem pracy.

Promotor sprawuje kontrole samodzielnosci przygotowania pracy przez studenta.
W przypadku podejrzenia, iz prace dyplomowa lub jej fragmenty przygotowano
niesamodzielnie, promotor przekazuje niezwtocznie takg informacje do wiasciwego
dziekana i odmawia przyjecia pracy.

Postanowienia dotyczgce promotora stosuje sie odpowiednio do osoby, o ktorej

mowa w § 38 ust. 2 Regulaminu.

§7

Recenzja pracy dyplomowej

1.

Praca dyplomowa jest poddawana recenzji sporzgdzanej na podstawie ponizszych
kryteriow:
1) merytorycznych:

a) dobdr tematu pracy i adekwatnosc tresci,

b) struktura pracy,

C) sposdb rozwigzania postawionego problemu,
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d) umiejetnos¢ postugiwania sie wiedzg nawigzujaca do efektow uczenia sie
w zakresie zwigzanym z pracg dyplomowa,
e) opanowanie umiejetnosci okreslonych w efektach uczenia sie dla danego
kierunku studidw,

f) wykorzystanie literatury przedmiotu,
2) formalnych:

a) umiejetnosc konstruowania spojnego, logicznego tekstu,

b) poprawnos¢ jezykowa,

c) redakcja pracy.
. Recenzentem pracy dyplomowej powinien by¢ nauczyciel akademicki, ktéry posiada
stopien naukowy, a zakres jego zainteresowan naukowo-dydaktycznych jest
zwigzany z danym kierunkiem studiéw i obejmuje problematyke recenzowane]
pracy.
. W przypadku, gdy promotorem pracy magisterskiej jest osoba posiadajgca stopnien
naukowy doktora, recenzentem powinien by¢ nauczyciel akademicki posiadajgcy
stopien naukowy doktora habilitowanego.
. Recenzenta pracy wyznacza dziekan wtasciwego studium. Informacja
0 powierzeniu mu obowigzkow zostaje przekazana na konto recenzenta w systemie
poczty elektronicznej SGH.
. Recenzent otrzymuje dostep do elektronicznej wersji pracy dyplomowej
w systemie APD.
. Recenzent wypetnia recenzje w systemie APD, drukuje oraz sktada recenzje we
wiasciwym dziekanacie w terminie 15 dni od daty przekazania informacji
0 powierzeniu mu obowigzkow zgodnie z ust. 4. Na zyczenie recenzenta istnieje
mozliwos¢ otrzymania wydruku pracy dyplomowej w dziekanacie wiasciwego

studium. Recenzent zwraca udostepniony egzemplarz pracy wraz z recenzja.

§8

Ztozenie pracy dyplomowej w dziekanacie studium

1. Zaakceptowana przez promotora praca dyplomowa wraz z kompletem dokumentow

dostarczana jest przez studenta do wlasciwego dziekanatu. Dostarczenie pracy
wraz z kompletem dokumentow moze nastgpi¢ z wykorzystaniem srodkdw
komunikacji elektronicznej. Dostarczenie pracy wraz z kompletem dokumentéw

nastepuje zgodnie z instrukcjg dziekana odpowiedniego studium.
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1. Zaakceptowana przez promotora praca dyplomowa wraz z kompletem
dokumentéw (w tym oswiadczeniem autora pracy/rozdzialow pracy
dyplomowej o samodzielnym opracowaniu pracy/rozdziatéw pracy
dyplomowej zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa, wedtug wzoru
okreslonego przez Rektora) dostarczana jest przez studenta do wlasciwego
dziekanatu. Dostarczenie pracy wraz z kompletem dokumentéw moze
nastapi¢ z wykorzystaniem srodkéw komunikacji elektronicznej. Dostarczenie
pracy wraz z kompletem dokumentéw nastepuje zgodnie z instrukcjq
dziekana odpowiedniego studium.®®

2. Pracownik wiasciwego dziekanatu odbierajgcy prace sprawdza kompletno$é
ztozonych dokumentow i prawidtowosc¢ ich wypetnienia. Wraz ze ztozeniem pracy
dyplomowej z kompletem wymaganych dokumentdw w dziekanacie wtasciwego
studium rozpoczynajg bieg terminy, o ktérych mowa w Regulaminie studiow.

W przypadku, gdy dokumenty sg niekompletne lub nieprawidiowo wypetnione,
pracownik dziekanatu nie przyjmuje pracy, az do czasu ich uzupetnienia lub
skorygowania. Terminy zwigzane z obrong nie biegng az do czasu ich uzupetnienia

lub skorygowania.

15 Zmieniony ust. 1 ma zastosowanie od dnia 1 pazdziernika 2023 r. (zgodnie z § 2 uchwaty
nr 298 Senatu SGH z dnia 19 kwietnia 2023 r. zmieniajgcej uchwate nr 709 Senatu SGH
z dnia 27 kwietnia 2022 r. w sprawie Regulaminu studiow pierwszego i drugiego stopnia

oraz jednolitych magisterskich w Szkole Gtéwnej Handlowej w Warszawie).

42



